
  

 
    

    OFFRE DE POSTE 

EIRENE Suisse - Construire la Paix Ensemble   
emploi@eirenesuisse.ch | +41 (0)22 321 85 56 | www.eirenesuisse.ch 
Correspondance : Rue des Côtes de Montbenon, 28 | 1003 Lausanne  1 
Siège : Rue des Délices 12A | 1202 Genève  
 

 
Dans le cadre de son partenariat avec l’association Refugee Law Project (ci-après RLP), Eirene 
Suisse recherche un·e volontaire : 

 

Archiviste 

 

Lieu de travail : Gulu, Ouganda 
Entrée en fonction : à convenir 
Durée du contrat : 2 ou 3 ans 

 

Eirene Suisse  est une ONG laïque active depuis 1963 dans la coopération au développement. Dans 
les pays où nous sommes actifs, notre objectif est de renforcer et de valoriser des dynamiques 
locales en faveur de la promotion de la paix et des droits humains. Nous sommes spécialisés dans 
la coopération par l’échange de personnes, c’est-à-dire l’envoi de professionnels qualifiés de Suisse 
venant appuyer les projets de développement de nos partenaires locaux, dans nos trois zones 
d’intervention principales que sont l’Amérique centrale, Haïti et la région des Grands Lacs africains 
(Rwanda, Ouganda, R.D.C). Ces professionnel·le·s ont le statut de « volontaire ». 

Le partenaire local : 

RLP est une organisation liée à l’Université de Makerere basée à Kampala active depuis 1999 dans 
la promotion des droits des demandeur·euse·s d’asile, réfugié·e·s, déporté·e·s, déplacé·e·s internes 
ainsi que ceux des communautés qui les accueillent. RLP s’est fixé comme mission de promouvoir 
la protection, le bien-être et la dignité de ces personnes en combattant les injustices en basant son 
action sur trois piliers. RLP apporte d’abord un soutien direct aux personnes concernées : assistance 
juridique, soutien psychosocial, soins, formation, etc. RLP utilise aussi sa connaissance du terrain 
afin de contribuer activement à la recherche académique sur ces sujets. Enfin, l’organisation 
effectue un travail de plaidoyer auprès des acteur·rice·s principaux·ales et participe activement au 
débat national et international sur les sujets de migration forcée, de justice et de promotion de la 
paix. L’organisation contribue de surcroît activement à la recherche académique sur ces sujets. 

Le fonds : 

Le matériel contient des entretiens avec des survivant·e·s de conflits, des présentations de 
chercheur·euse·s, des documents produits dans le cadre de différentes recherches menées dans 
le pays mais aussi en lien avec les personnes soutenues par l’organisation et, enfin, des objets 
traditionnels ou liés aux récents conflits qui ont traversés le pays. Concrètement, le fonds comprend 
des milliers de fichiers audio et vidéo, des dizaines de milliers de photographies, de nombreux 
documents écrits et plusieurs centaines d'objets.  
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Activités et tâches : 

• Collecter, trier et faire l’inventaire du matériel destiné aux archives en respectant les normes 
internationales pour maintenir la mise à jour régulière des archives en ligne. 

• Mener et superviser la digitalisation du matériel existant lorsque cela n’est pas fait  

• Garantir la sécurité des archives en ligne à travers le développement d’un protocole de 
partage de données et faciliter l'accès à cette plateforme en collaboration avec les 
informaticiens de RLP. 

• Renforcer les compétences de l'équipe de RLP pour assurer l'autonomie du projet. 

• Participer aux activités de sensibilisation d'Eirene Suisse en partageant les nouvelles du 
projet. 

Votre profil : 

• Nationalité : Suisse ou fort lien avec la Suisse (résident, études, travail…) ; 

• Diplôme d’une discipline pertinente (notamment archivistique, bibliothéconomie, 
documentation, histoire) ; 

• Expérience professionnelle au minimum de deux ans dans le domaine de l'archivistique ou 
domaine équivalent ; 

• Très bonnes connaissances de l'anglais ; 

• Maîtrise des normes internationales (ISAD(G), ISAAR, ISDF, ISDIAH, etc.) et du logiciel 
d'archivage Access to Memory (AtoM) ou équivalent ; 

• Compétences en informatique (Access, Excel, Word, etc.) ; 

• Excellentes compétences de communication orales et écrites ; 

• Intérêt démontré pour les thématiques abordées par les programmes de RLP : Accès à la 
justice ; Conflits, justice transitionnelle et gouvernance ; Genre et sexualité ; Santé et bien-
être psychosocial ; 

• Capacité de communication, autonomie, travail en équipe et ouverture d'esprit ; 

• Capacité d’adaptation 

• Casier judiciaire vierge au moment du départ. 
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Spécificités du poste : 

Seules les candidatures de personnes suisses ou ayant un fort lien avec la Suisse (résidents, années 
d'études...) seront prises en considération. 
 
Un engagement de volontaire implique de recevoir une indemnité de vie au lieu d’un salaire.  
 
Un engagement associatif est attendu, notamment au niveau du travail d’information et de la 
recherche de fonds en Suisse (animation d’un groupe de soutien). 
 

Conditions du contrat : 

• Couverture des frais de voyage aller-retour ; 

• Couverture des frais de vie sur place ; 

• Prise en charge des assurances sociales suisses durant la durée d’affectation (AVS, 
chômage, maladie, rapatriement, etc.) ; 

• Accompagnement sur place par un coordinateur régional durant la mission ; 

• Possibilité d’affectation en couple et/ou en famille. 
 

Postulation : 

Eirene Suisse ne fixe pas de délai de candidature pour ce poste, le recrutement est ouvert jusqu’à 
ce que la position soit pourvue. Néanmoins, nous vous recommandons de postuler au plus vite. 
 
Envoyez les documents usuels (lettre de motivation, CV et titres obtenus) par courriel à l’adresse 
emploi@eirenesuisse.ch avec la mention « Ouganda – RLP ». 

Vu le nombre important de candidatures que nous recevons, nous ne répondons qu’aux 
candidat·e·s qui remplissent les critères demandés. Merci de votre compréhension. 

Pour plus d'informations, vous pouvez consulter notre site web www.eirenesuisse.ch  

Consultez toutes nos offres d’emploi. 

Plus d’informations sur l’engagement en tant que volontaire au Sud. 

 

http://www.eirenesuisse.ch/

